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Цель и задачи деятельности МОЦ ДОД КМР 

 
Цель: создание условий для обеспечения в Карачаевском муниципальном районе 

эффективной системы взаимодействия в сфере дополнительного образования детей по 

реализации современных, вариативных и востребованных дополнительных 

общеобразовательных программ для детей различных направленностей, обеспечивающей 

достижение показателей внедрения Целевой модели развития региональных систем 

дополнительного образования детей в Карачаевском муниципальном районе в соответствии с 

Концепцией развития дополнительного образования детей до 2030 года. 

 

Задачи: 
1. Осуществление организационной, методической, нормативной-правовой, экспертно-

консультационной поддержки участников системы взаимодействия в сфере 

дополнительного образования детей. 

2. Выявление, формирование и распространение лучших практик реализации современных, 

вариативных и востребованных дополнительных общеобразовательных программ для 

детей различных направленностей. 

3. Формирование и распространение моделей сетевого взаимодействия при реализации 

образовательных программ. 

4. Обеспечение развития профессионального мастерства и уровня компетенций педагогов и 

других участников сферы дополнительного образования детей в регионе. 

5. Развитие системы управления в сфере дополнительного образования детей с 

применением современных организационных, правовых и финансово-экономических 

механизмов управления и развития муниципальной системы, учитывающих 

демографические, социально-экономические и социокультурные особенности 

муниципалитета, с использованием механизмов независимой оценки. 

6. Организационное, методическое и аналитическое сопровождение работы 

образовательных организаций дополнительного образования. 

7. Организационно-техническое и методическое сопровождение внедрения модели 

персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в 

муниципалитете. 

8. Создание условий и механизмов для выявления, сопровождения и поддержки одаренных 

детей в муниципалитете. 
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1. Деятельность МОЦ ДОД КМР 

 
1.1. Организационно-управленческие мероприятия 

 

№ Мероприятие Дата Ответственные 

1.  Подготовка отчета о деятельности МОЦ 

ДОД КМР за 2022 год» 

Январь Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

2.  Предоставление в РМЦ  сводной 

информации об исполнении соглашений 

Январь Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

3.  Проведение инвентаризации системы 

дополнительного образования региона 

посредством АИС «Навигатор» 

Октябрь Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

4.  Подготовка дорожной карты «Поддержка 

внедрения ПФ и НОК» – 2024 

Сентябрь-

Ноябрь 

Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

5.  Подготовка и запуск дорожной карты 

«Обновление содержания ДООП и методов 

обучения» – 2024 

Сентябрь -

Ноябрь 

Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

6.  Методический совет «Итоги методической 

деятельности МОЦ ДОД КМР в 2023 году» 

Декабрь Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

7.  Подготовка плана работы МОЦ ДОД КМР 

на 2024 год 

Декабрь Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя  

Методисты МОЦ 

8.  Проведение планерок с методистами МОЦ 

ДОД КМР 

Еженедель

но 

Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя 

Методисты МОЦ 

9.  Проведение НОК ДООП В течение 

года 

Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя  

Методисты МОЦ 

10.  Информационно-разъяснительная работа с 

родителями и педагогами посредством 

активного общения в социальных сетях, 

мессенджерах, через электронную почту, 

телефон 

В течение 

года 

Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

11.  Техническая поддержка при организации 

онлайн-совещаний по вопросам внедрения 

Целевой модели 

В течение 

года 

Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

12.  Методическое сопровождение  вновь 

зарегистрированных организаций в АИС 

«Навигатор» 

В течение 

года 

Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя  

Методисты МОЦ 

13.  Формирование банка лучших практик МОЦ 

ДОД КМР по внедрению Целевой модели 

В течение 

года 

Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя  

Методисты МОЦ 

14.  Методическое сопровождение разработки 

ДООП с духовно-нравственным 

компонентом педагогических работников 

МОЦ ДОД КМР 

В течение 

года 

Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

15.  Организация информационных В течение Дотдаева С.С. - заместитель 
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кампаний года руководителя, 

Методисты МОЦ 

16.  Отработка ходатайств образовательных 

организаций по вопросам, возникающих 

при работе в АИС «Навигатор» 

В течение 

года 

Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 
17.  Взаимодействие с гражданами по вопросам 

работы в АИС «Навигатор» по телефону и 

электронной почте 

В течение 

года 

Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя, 

методисты РМЦ 

18.  Подтверждение данных детей   В течение 

года 

Дотдаева С.С. - заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 
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1.2. Контрольно-аналитическая деятельность 

 

№ Мероприятие Дата Ответственные 

1.  Мониторинг настройки общих 

параметров ПФДОД на 2023 год в АИС 

«Навигатор» 

Январь-

февраль 

 

Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

2.  Проверка настройки параметров 

программ ПФДОД на 1 полугодие 2023 

года 

Январь-

февраль 

Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 3.  Проверка настройки параметров 

программ ПФДОД на 2 полугодие 2023 

года 

Сентябрь-

октябрь 

4.  Проведение муниципального этапа НОК 

ДОП» 

Январь - 

декабрь 

Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

5.  Организационная и методическая 

деятельность  по обновлению содержания 

ДООП и методов обучения» 

Ежедневно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

6.  Методическое сопровождение 

деятельности педагогов дополнительного 

образования МОЦ ДОД КМР 

Декабрь Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

7.  Мониторинг отзывов родителей в АИС 

«Навигатор» 

Ежедневно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

8.  Мониторинг статуса программ и 

содержания карточек программ, 

размещенных в АИС «Навигатор» 

Еженедельно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

9.  Мониторинг «Отработка заявок в разрезе 

МОЦ ДОД КМР» 

Еженедельно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

10.  Мониторинг «Деятельность 

образовательных организаций по 

отработке заявок в АИС «Навигатор» 

Еженедельно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

11.  Контроль «Деятельность МОЦ по 

выполнению шагов дорожной карты 

«Обновление содержания ДООП и 

методов обучения – 2023» 

Еженедельно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

12.  Мониторинг количества заключенных 

договоров ПФ ДОД 

Еженедельно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

13.  Мониторинг выставления и оплаты 

счетов за образовательные услуги 

муниципалитетами 

Ежемесячно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 
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Методисты МОЦ 

14.  Мониторинг «Деятельность 

образовательных организаций по 

вовлечению детей в дополнительное 

образование» 

Ежемесячно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

15.  Мониторинг «Деятельность 

образовательных организаций по 

размещению в АИС «Навигатор» 

информации о проводимых 

мероприятиях в МОЦ ДОД КМР 

Ежемесячно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя,  

Хубиев К.Э. методист 

16.  Мониторинг «Деятельность 

образовательных организаций по 

размещению в АИС «Навигатор» 

информации об итогах мероприятий, 

проводимых в муниципалитете» 

Ежемесячно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

17.  Предоставление отчета по реализации 

регионального проекта «Успех каждого 

ребенка» 

Ежемесячно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя,  

Методисты МОЦ 

18.  Мониторинг «Размещение информации 

на сайте МОЦ, социальных сетей» 

Ежемесячно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

19.  Предоставление информации по 

выполнению официальных запросов 

РМЦ ДОД Карачаево-Черкесской 

республики» 

Ежемесячно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

20.  Мониторинг «Деятельность организаций 

дополнительного образования по 

вовлечению детей в дополнительное 

образование посредством реализации 

ДООП, включенных в реестр 

«сертифицированных программ» АИС 

«Навигатор» 

1 раз в год Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

21.  Выполнение мероприятий по реализации 

Концепции развития дополнительного 

образования детей до 2030, 1 этап (2022-

2024), в Карачаево-Черкесии 

Ежемесячно Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

22.  Экспертиза ДООП, загруженных в 

дорожную карту «Обновление 

содержания ДООП и методов обучения – 

2023» 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

23.  Персональный контроль деятельности 

методистов МОЦ 

В течение года Чомаева М.К. 

руководитель МОЦ,  

Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя 
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1.3. Сопровождение деятельности образовательных организаций 

 
№ Мероприятие Дата Ответственные 

1.  Сопровождение образовательных 

организаций по переходу АИС 

«Навигатор» на новый учебный год 

Август Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Муниципальный 

администратор 

Чеккуева А.Т. 

Методисты МОЦ 

2.  Сопровождение государственных 

образовательных организаций 

учреждений, частных организаций по 

проведению инвентаризации 

дополнительного образования 

посредством АИС «Навигатор» 

Октябрь Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Муниципальный 

администратор 

Чеккуева А.Т. 

Методисты МОЦ 

3.  Сопровождение образовательных 

организаций по вовлечению детей в 

дополнительное образование 

посредством реализации ДООП, 

включенных в реестр 

«сертифицированных программ» АИС 

«Навигатор» 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Муниципальный 

администратор 

Чеккуева А.Т. 

Методисты МОЦ  

4.  Сопровождение образовательных 

организаций по вопросам внедрения 

Целевой модели 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

5.  Сопровождение образовательных 

организаций по вопросам внедрения 

ПФДО (финансово-экономические 

вопросы) 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Муниципальный 

администратор 

Чеккуева А.Т. 

Методисты МОЦ 

6.  Сопровождение деятельности 

муниципалитетов по информационному 

освещению внедрения Целевой модели 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

7.  Сопровождение деятельности 

образовательных организаций, 

реализующих ДООП, в части 

персонифицированного учета 

посредством АИС «Навигатор» 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Муниципальный 

администратор 

Чеккуева А.Т. 

Методисты МОЦ 

8.  Сопровождение муниципальных 

образовательных организаций по работе 

в АИС «Навигатор» 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Муниципальный 

администратор 

Чеккуева А.Т. 
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Методисты МОЦ 

 

9.  Сопровождение образовательных 

организаций по работе в модулях 

дистанционного обучения АИС 

«Навигатор» 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Муниципальный 

администратор 

Чеккуева А.Т. 

Методисты МОЦ 

10.  Сопровождение образовательных 

организаций по работе в модуле 

«Мероприятия», «Блог» АИС 

«Навигатор» 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Муниципальный 

администратор 

Чеккуева А.Т. 

Методисты МОЦ 

11.  Сопровождение образовательных 

организаций по подготовке к областным 

мероприятиям 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя 

Методисты МОЦ 

12.  Сопровождение образовательных 

организаций по проведению НОК ДОП 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

13.  Выполнение отчётных показателей 

дорожной карты «Обновление 

содержания ДООП и методов обучения –

2023» 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

14.  Сопровождение экспертов 

муниципального экспертного совета по 

работе в модуле «НОКО» АИС 

«Навигатор» 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Муниципальный 

администратор 

Чеккуева А.Т. 

Методисты МОЦ 

15.  Сопровождение обновления содержания 

ДОП, в том числе с учётом социально-

экономических потребностей Карачаево-

Черкесской респулики 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 
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1.4.  Мероприятия для педагогических работников 

 

№ Мероприятие Дата Ответственные 

1.  Организация муниципальной 

стажировочной площадки 

«Обновление содержания 

дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ и методов 

обучения» 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ  

2.  Организация муниципальной 

стажировочной площадки 

«ПФ ДОД - 2024» 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ  

3.  Проектирование и разработка ДООП, 

реализуемых в сетевой форме 

(документация) 

февраль Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

4.  Разработка и продвижение ДООП, 

реализуемых в очно-заочной форме с 

использованием ЭО и ДОТ посредством 

АИС «Навигатор» 

Март Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Муниципальный 

администратор 

Чеккуева А.Т. 

Методисты МОЦ 

5.  Установочный семинар по конкурсу 

профессионального мастерства 

работников дополнительного 

образования «» 

Апрель  Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Муниципальный 

администратор 

Чеккуева А.Т. 

Методисты МОЦ 

6.  Семинар «Проектный форсайт» Июнь  Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

10 

 

1.5. Внутрифирменное обучение 

 

№ Мероприятие Дата Ответственные 

1.  Использование программы Microsoft 
Excel при обработке статистических 
данных (дополнительные возможности) 

январь Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя  

2.  Разработка и продвижение ДООП, 

реализуемых в очно-заочной форме с 

использованием ЭО и ДОТ посредством 

АИС «Навигатор» 

февраль Хубиев К. Э. методист 

3.  «Создание сайта на платформе Tilda 

Publishing как вспомогательного 

инструмента в осуществлении 

методической деятельности» 

май Хубиев К. Э. методист 

4.   «Практические инструменты для 

разработки заданий для обучающихся на 

дистанционном обучении» 

октябрь Темрезова З.К.методист 

 

1.6. Подготовка методических материалов 

 
№ Мероприятие Дата Ответственные 

1.  Разработка и продвижение 

разноуровневых ДООП, в т.ч. для 

отдельных категорий детей и 

реализуемых в очно-заочной форме с 

использованием ЭО и ДОТ  

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

2.  Разработка и продвижение 

дистанционных курсов и ДООП к ним, в. 

т.ч. для отдельных категорий детей 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

3.  Разработка и продвижение ДООП 

заочных/сезонных школ, в т.ч. для 

отдельных категорий детей и 

реализуемых в очно-заочной форме с 

использованием ЭО и ДОТ 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

4.  Разработка и продвижение  ДООП, 

реализуемых в сетевой форме, в т.ч. для 

отдельных категорий детей и 

реализуемых в очно-заочной форме с 

использованием ЭО и ДОТ 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

5.  Разработка и продвижение ДООП, 

реализуемых в очно-заочной форме с 

использованием ЭО и ДОТ посредством 

АИС «Навигатор»  

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 
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1.7. Информационная деятельность 

 
№ Мероприятие Дата Ответственные 

1.  Освещение деятельности МОЦ на сайте, 

в социальных сетях 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 
2.  Ведение страницы МОЦ, продвижение 

аккаунтов РМЦ в социальных сетях 
В течение года 

3.  Наполнение контентом telegram-канала: 

«Муниципальный опорный центр 

дополнительного образования детей  

Карачаевского муниципального района » 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

4.  Разработка методических материалов по 

работе в АИС «Навигатор» 
В течение года 

Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

5.  Разработка памяток, буклетов в рамках 

сопровождения деятельности 

педагогических работников 

Карачаевского муниципального района 

В течение года Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

6.  Подготовка сборника ДООП «Банк 

практик муниципалитете 2023 (по всем 

типовым моделям) 

сентябрь Дотдаева С.С. - 

заместитель 

руководителя, 

Методисты МОЦ 

 


